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 : تسجيل إشتراك جديد

 

 تسجيل الاشتراك

 دخول مدير السجل التجاري .1

 https://web.shomoos.com.saالدخول لموقع شموس  .1.1

 كما هو في الصورة : )إبدا(بعد فتح الصفحة الرئيسية ، الضغط على أيقونة  .1.2

 

 
 

 

 : التسجيل والإدارةبعدها سيتم تحويلك الى صفحة الدخول ، ومن ثم الضغط على ايقونة  .1.3
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الموحد )اسم التجاري ، سيتم الدخول بواسطة النفاذ الوطني  الدخول لمديرالسجل .1.4

 المستخدم وكلمة المرور المسجلة لدى أبشر(

  

 
 

 

، ومن ثم الضغط  إدخال رقم السجل التجاري والمطابق مع النشاط الذي سيتم التسجيل فيه .1.5

   (استمرارأيقونة )على 
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بعد الدخول كمدير للسجيل ، تعبئة البيانات في النموذج أدناه ) رقم الجوال ، الإيميل(  .1.6

الضغط على أيقونة )حفظ( بعد استلام وإدخال رقم التحقق المرسل الى الجوال  ومن ثم

 المسجل
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 .(استمرار)من ثم الضغط على أيقونة  المدخل، مراجعة بيانات رقم السجل التجاري .1.7
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)إنشاء مدير إضافة مدير للمنشأة بإدخال رقم الهوية وتاريخ الميلاد ، بالضغط على أيقونة  .1.8

 المنشأة(.

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
بعد الضغط على ايقونة انشاء مديرالمنشأة في الخطوة السابقة ، يتم إدخال رقم الهوية  .1.9

 وتاريخ الميلاد ومن ثم الضغط على أيقونة  )حفظ(.
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بعد إضافة مدير المنشأة بنجاح ، ستظهر رسالة " تم إضافة مدير المنشأة بنجاح ويتطلب   .1.10

 تسجيل الدخول لإتمام عملية التسجيل" أسفل الشاشة

 
 

 
 
 

بعد إتمام الخطوات السابقة يجب دخول مدير المنشأة الذي تم إضافته كما هو موضح في 
 في نظام شموس.الخطوات أدناه لإتمام عملية تسجيل الإشتراك 
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 . دخول مدير المنشأة 2
 

 https://web.shomoos.com.saالدخول لموقع شموس  2.1

 كما هو في الصورة : )إبدا(بعد فتح الصفحة الرئيسية ، الضغط على أيقونة  2.2

 

 

 

لمدير  (تسجيل الدخولبعدها سيتم تحويلك الى صفحة الدخول ، ومن ثم الضغط على أيقونة ) 2.3

 : المنشأة الذي تمت إضافته في الخطوة السابقة
 

 

 

الدخول لمديرالمنشأة ، سيتم الدخول بواسطة النفاذ الوطني الموحد )اسم المستخدم وكلمة  .2.4

 المرور المسجلة لدى أبشر( 
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 الإيميل(بعد الدخول كمدير منشأة ، تعبئة البيانات في النموذج أدناه ) رقم الجوال ،  .2.5

 ومن ثم الضغط على أيقونة )حفظ( بعد استلام وإدخال رقم التحقق المرسل الى الجوال المدخل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9 

 

 

 بعد إتمام الخطوة السابقة ، يجب إضافة الفروع للمنشأة بالضغط على أيقونة )إضافة جديد( 2.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النموذج ومن ثم الضغط على أيفونة )حفظ (إدخال البيانات في  2.7
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بعد إتمام الخطوة السابقة ، يجب مراجعة البيانات ومن ثم الموافقه على صحة البيانات والضغط  2.8

 على أيقونة )حفظ(
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 الفرعبعد إتمام الخطوة السابقة ، حفظ وطباعة شهادة  2.9
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 بعد إضافة الفرع ، يجب إضافة مدير للفرع بالضغط على أيقونة مدير الفرع 2.10

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يتم إضافة مدير الفرع من قبل مدير المنشأة بادخال رقم الهوية وتاريخ الميلاد ومن ثم  2.11

 الضغط على أيقونة )حفظ(
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إتمام عملية إضافة مدير الفرع ستظهر الرسالة "تمت إضافة مدير الفرع في نظام  بعد 2.12

 شموس. بإمكانه الان تسجيل الدخول لتفعيل الحساب الخاص به"
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 دخول مدير الفرع   .3

 

 https://web.shomoos.com.saالدخول لموقع شموس  3.1

 كما هو في الصورة : )الدخول على شموس(بعد فتح الصفحة الرئيسية ، الضغط على أيقونة  3.2

 

 

 

( تسجيل الدخولبعدها سيتم تحويلك الى صفحة الدخول ، ومن ثم الضغط على أيقونة )  3.3

 : لمديرالفرع
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، سيتم الدخول بواسطة النفاذ الوطني الموحد )اسم المستخدم وكلمة المرور  لفرعلمديراالدخول  3.4

 المسجلة لدى أبشر( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 بعد الدخول ، سيظهر لك الفرع الذي تمت اضافتك عليه ، كما هو في الصورة.   3.5

 ويمكن اضافة الموظفين وطباعة شهادة الفرع والاطلاع على كامل تفاصيل الفرع.
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 تسجيل العمليات

 

لإرسال عمليات الفرع من قبل مدير الفرع يتم الضغط على الاسم او أيقونة القائمة يمين  .1

 الشاشة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (كرات الطلاءمن ثم الضغط على أيقونة )خدمات( ثم أيقونة )  .2
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 زائر(إضافة )ستظهر شاشة العمليات للفرع ، وفي حال عملية جديدة يتم الضغط على أيقونة   .3
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 تعبئة نموذج العملية من قبل مدير الفرع أو المستخدم ومن ثم الضغط على أيقونه )تحقق(  .4

 (لإرسال العمليه.لكل خطوة ومن ثم الضغط على أيقونة )حفظ 
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ساعة( يتم الضغط على أيقونة )ارسال  24حال عدم وجود أي عمليات خلال اليوم )  في .5

 تنبيه لا يوجد عمليات اليوم(

 
 

 

 


